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Ai Docenti – LORO SEDI 
Al DSGA 

All’Albo- sito web 
 

 

OGGETTO: Piano delle attività funzionali all'insegnamento di carattere collegiale – 
anno scolastico 2017/18 
 
Il Piano ha valore di convocazione, viene pubblicato sul sito web dell'Istituto e potrà subire modifiche nel corso 
dell'anno per sopravvenute esigenze. 
I docenti che prevedono di superare la soglia delle 40 ore, perché in servizio in un numero elevato di classi 
o  in più sedi, e quelli con un orario di servizio ridotto, programmeranno entro il 7 ottobre il proprio 
calendario delle presenze, concordandolo con il Dirigente scolastico per l’approvazione. 

 
L’ordine del giorno degli incontri collegiali e il calendario dettagliato dei consigli di classe e degli scrutini 
verranno pubblicati di norma 5 giorni prima degli stessi. 
 

CALENDARIO SCOLASTICO a.s. 2016/17 

Inizio delle lezioni (calendario regionale)  lunedì 11 settembre 2017 

Termine delle lezioni (calendario regionale) giovedì 7 giugno 2018 

Esame di Stato del 2° ciclo: 1^ prova scritta mercoledì 20 giugno 2018  
SUDDIVISIONE ANNO SCOLASTICO 

TRIMESTRE 11 settembre-7 gennaio 

PENTAMESTRE 8 gennaio- 7 giugno 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 



 

PIANO DELLE ATTIVITÀ A.S. 2017/18 
(CCNL 2006-2009, art. 29, comma 3) 

 
 

DATA 
 

ORARIO 
 

ATTIVITÀ 
 

SETTEMBRE 
 

Giovedì 1 ore 10.00-
11.00 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.:  
- Suddivisione temporale dell’anno scolastico          
- Designazione dei Collaboratori del Dirigente 
- Assegnazione dei docenti alle classi a.s. 2016/17  
- Calendario annuale degli impegni collegiali (mese di 
settembre) 
- Identificazione delle aree delle Funzioni Strumentali e 
criteri di assegnazione 

Giovedì 7 ore 9.00-11.00 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.G.:  

- Programmazione delle attività curricolari 
- Programmazione prove di ingresso  

Venerdì 8 ore 9.30-11.30 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.:  
- Piano annuale delle Attività funzionali 
all’insegnamento; 
- Attribuzione incarichi Funzioni Strumentali 
- Nomina figure sensibili della sicurezza 
- Nomina coordinatori dei Consigli di Classe 
- Designazione figure di supporto alla didattica 
- Criteri di presentazione progetti a.s. 2017/18 
- Organizzazione dei Dipartimenti e nomina 
coordinatori 
- Criteri per la sostituzione dei docenti assenti 
- Validità dell’anno scolastico: deroghe al limite di 
frequenza del monte ore annuale; 

Lunedì 11 
ore 8.10-10.10 ACCOGLIENZA CLASSI PRIME 

ore 10.10 INIZIO LEZIONI-tutte le classi 

Da lunedì 25 

 
 

calendario da 
definire 

 
CONSIGLI DI CLASSE (componente docenti) 

O.d.G.  

- Situazione iniziale della classe e verifica delle prove 
di ingresso 



 

- Predisposizione P.E.I. e P.D.P. (per le classi 
interessate) 
- Percorsi CLIL (per le classi interessate) 
- Attività alternative all’IRC 
- Programmazione progetti e attività curricolari ed 
extra- curricolari  
-  Proposte per viaggi di istruzione, stage linguistici e 
scambi culturali e individuazione degli 
accompagnatori 
 
 

   
 

OTTOBRE 
 

 
 
 

Giovedì 5 

 
 
 

ore 15.00-
18.00 

 
 
 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.G.:  

- Proposte per attività extra- curricolari e per attività di 
recupero e potenziamento 
- Calendario prove comuni e modalità di 
somministrazione 
- Utilizzo laboratori 
- Criteri valutazione scrutini intermedi e finali 
- Criteri di attribuzione del credito scolastico e 
formativo. 

 
 

Martedì 10 

 
ore 16.00-

17.00 

 
ASSEMBLEA CON GENITORI 

 
ore 17.00-
19.00 

 
ELEZIONE RAPPRESENTANTI GENITORI  

Mercoledì 11 ultima ora di 
lezione 

ELEZIONE RAPPRESENTANTI ALUNNI 
(Consigli di classe) 

 
 

Venerdì 20 

 
 

ore 15.30-
17.30 

COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.  

- Approvazione POF/ PTOF 
 

Da lunedì 23 calendario da 
definire 

 
CONSIGLI DI CLASSE (con componente alunni e 

genitori) 

O.d.G.  

- Insediamento rappresentanti di classe: componente 
alunni e genitori  
- Andamento didattico e disciplinare  
- Programmazione attività curricolari ed extra- 
curricolari  
- Adesione ai viaggi di istruzione/stage e 
individuazione degli accompagnatori 
 



 

 
NOVEMBRE 

 
Martedì 14 ore 15.30-

18.30 
COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 

(classi seconde e terze) 
Mercoledì 15 ore 15.30-

18.30 
COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 

(classi prime, quarte e quinte) 
 
 

Giovedì 30 

 
ore 15.00-

17.00 
 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.G.:  

- Stato dei lavori in merito a recuperi, alternanza, 
orientamento (open day), formazione docent 
- Monitoraggio PTOF e PdM 
- Programmazione attività di recupero delle 
insufficienze del primo period 
- Proposte simulazioni di Esami di Stato 
- Organizzazione laboratory e spazi per open day 

 
 

DICEMBRE 
 

Sabato 16 ore 15.30-
18.30 

OPEN DAY 

Da sabato 24 dicembre a 
domenica 7 gennaio 

SOSPENSIONE ATTIVITÀ SCOLASTICA 

 
GENNAIO  

   
Da lunedì 8 calendario da 

definire 
SCRUTINI PRIMO PERIODO 

Sabato 12 ore 15.30-
18.30 

OPEN DAY 

Sabato 19 ore 15.30-
18.30 

OPEN DAY 

 
FEBBRAIO 

 
Sabato 3 ore 15.30-

18.30 
OPEN DAY 

da definire  CORSI DI RECUPERO  
 
 

Martedì 13 

 
 

ore 15.00-
17.00 

 
 
 
 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.G.:  

- Monitoraggio attività di recupero 
- Simulazioni di Esami di Stato 

da definire  CONSIGLI DI CLASSE (solo classi quinte) 

O.d.G.  

- Designazione membri interni  
- Linee guida del Documento di Classe 
- Simulazioni di Esami di Stato 



 

 
MARZO 

 
Da lunedì 12 calendario da 

definire 
 
 

CONSIGLI DI CLASSE (con componente alunni e 
genitori) 

O.d.G.  

- Andamento didattico e disciplinare 
- Compilazione scheda informative valutazione 
intermedia 

Mercoledì 28 ore 15.30-
18.30 

COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 
(classi seconde e terze) 

Giovedì 29 ore 15.30-
18.30 

COLLOQUI SCUOLA-FAMIGLIA 
(classi prime, quarte e quinte) 

 
APRILE 

 
Da giovedì 29 marzo a martedì 3 

aprile 
SOSPENSIONE ATTIVITÀ SCOLASTICA 

Giovedì 19 ore 15.00-
17.00 

 

RIUNIONE DI DIPARTIMENTO 

O.d.G.:  

- Proposte per adozione libri di testo a.s. 2018/19 
- Monitoraggio delle attività di dipartimento e della 
programmazione curricolare 
- Interventi didattici di preparazione agli esami e 
compilazione Documento del 15 maggio (solo per 
classi 5^) 

 
MAGGIO 

 
Da lunedì 7  calendario da 

definire 
 

CONSIGLI DI CLASSE (con componente alunni e 
genitori) 

O.d.G.  

- Andamento didattico e disciplinare 
- Proposte per adozioni libri di testo a.s. 2018/19 
- Compilazione Documento (solo per classi 5^) 
- Interventi didattici di preparazione agli esami (solo 
per classi 5^) 

 
(da definire)  PROVE INVALSI (classi seconde) 

 
Giovedì 10 ore 15.30-

17.30 
COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.:  

- Adozioni libri di testo a.s. 2018/19 



 

- Criteri di ammissione alla classe successive e 
modalità d’informativa alle famiglie degli alunni 
sospesi o non ammessi all’anno successivo 
- Modalità delle verifiche dei giudizi sospesi 
- Criteri di svolgimento dei corsi di recupero 
- Adempimenti di fine anno scolastico 

 
Venerdì 11 calendario da 

definire 
 

CONSIGLI DI CLASSE (classi quinte) 

O.d.G.  

- Documento del 15 maggio 
Martedì 15  Termine per la consegna e pubblicazione del 

Documento delle Classi Quinte a cura dei 
Coordinatori  

 
GIUGNO 

 
Giovedì 7   TERMINE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

da giovedì 7 calendario da 
definire 

 

SCRUTINI FINALI 

da definire da definire COLLEGIO DOCENTI 

O.d.G.:  

- Valutazione finale sulle attività a.s. 2017/18 
- Relazione delle FF.SS. e dei referenti dei progetti 
POF 
 

 
LUGLIO 

 
da definire  CORSI DI RECUPERO ESTIVI 

 
AGOSTO 

 
da definire  ESAMI PER ALUNNI CON SOSPENSIONE DI 

GIUDIZIO 
da definire  SCRUTINI ALUNNI CON SOSPENSIONE DI 

GIUDIZIO 

Al termine delle lezioni, a chiusura delle attività didattiche, i docenti opereranno per gruppi di lavoro ai fini 
della predisposizione dell’impianto formativo e progettuale per l’a.s. 2018/19. Il piano dei relativi impegni 
sarà comunicato con dovuto anticipo, con nota dirigenziale. 

Il presente Piano annuale delle attività funzionali dei docenti per l'a.s. 2017-2018 è stato approvato dal 
Collegio dei Docenti nella seduta dell’8 settembre 2017 con delibera n. 7. 

Il Dirigente Scolastico 
Dott.ssa Silvia Recchiuti 

                                                                                                                                                                           


